
河南科技大学
软件学院实验室管理办法
总则    实验室是教学、科研的重要基地。为了保证教学、科研需要，加强实验室建设，规范实验室管理，根据学校相关规定并结合我院实际，特制订本办法。
第一条  实验室必须努力贯彻国家的教育方针，把提高实验教学质量作为重要任务。在保证完成实验教学任务的前提下，积极开展科学研究、技术开发和社会服务。
第二条  实验室设置要坚持勤俭节约、统筹规划、合理布局的原则，做到基础设施、仪器设备、技术队伍和科学管理相互配套，充分发挥实验室办学效益。
第三条  根据学校、学院教学计划，组织安排指导教师承担并完成实验教学任务。
第四条  努力提高实验教学质量。实验室应当吸收教学和科研的新成果，更新实验内容，改革教学方法，通过实验培养学生理论联系实际的学风，严谨的科学态度和分析问题、解决问题的能力。
第五条  根据承担的科研任务，积极开展科学实验工作。努力提高实验技术水平，完善技术条件和工作环境，以保障高效率、高水平地完成教学和科研实验任务。

第六条  完成仪器设备的管理、维修、维护工作，使仪器设备经常处于完好状态。创造条件开放实验室，全院教学计算机房要求每周开放六天，每天连续开放14小时。
第七条  实验室教学计算机房，必须首先保证全院学生的教学上机安排，不得以任何借口拒绝安排计划内教学上机。
第八条  为确保实验室教学机房正常运行，实验室机房必须建立和健全岗位责任制，认真执行学校有关实验室的防火、防盗、用电安全等规章制度，为全院师生的课内外上机提供圆满的保障。

第九条  各教学计算机房在开放期间，机房必须配备专职管理人员。机房管理人员的主要职责为：

    1．查看进机房上机者的学生证、工作证，严禁其他人员进入机房。在未接到学校有关部门通知前，有权拒绝参观、采访者进入机房，以维持正常教学秩序；

    2．进行巡查，督促上机者严格遵守机房有关规章制度，发现违反规章制度者应及时进行处理；

    3．为避免影响学生正常的学习，对长时间泡在机房上网的学生， 机房管理人员有责任进行询问、检查、劝阻、劝离。对拒不服从管理的学生，机房管理人员可将其名单报送学院处理；

    4．及时处理（或上报）计算机临时出现的故障，参与计算机软硬件系统的维护工作。

    对未履行职责的机房管理人员，学院将视情节轻重，给予批评教育。

第十条  实验室教学计算机房是从事教学活动的重要场所，使用者必须遵守以下规定： 

1．严禁任何人利用计算机观看、传播、拷贝、制作淫秽、反动、迷信等不健康内容的文件。如有违反，一经发现，一校规校纪处理，清洁严重者移交有关部门依法处理；

    2．科学、安全的使用移动存储介质，严防计算机病毒进入机器；

    3．上机者必须严格执行上网有关规定，遵守各级公安部门、我校网管部门发布的有关管理规定；

    4．严禁在计算机上玩游戏。对违反规定者，视情节轻重分别予以劝离、通报批评等措施处置。

    5．上机者必须遵守安全操作程序，不准破坏性操作，不准设置口令和修改机内配置参数，不准删除系统文件，发现异常情况，及时向机房管理人员报告。

6．上机者必须爱护机房设备，不得私自拆卸、搬移设备或私自出借机房物品。因工作需要借用，须按规定办理有关手续。

7．上机者必须严格遵守机房的规章制度，保持机房环境整洁，不得在机房内喧哗、 打闹和吸烟，不准在机房内吃东西、乱扔杂物、随地吐痰，违反者视情节轻重按章处理。

本办法自公布之日起施行，由软件学院实验室负责解释。
软件学院实验室
二零一三九月


